Manual pro aplikaci Portal samofakturace

Registrace do aplikace

Registrace do aplikace probiha prostfednictvim webového formulafe na adrese
https://portal.eon.cz/hreg/r/register.bsp

PFihlaSeni
Registratni formulaF
Easto kladené dotazy

Registracni formular

] Na zaklads poskytnutych registracnich Gdajt vam
) zaloZime pfistup k Portalu pro vyrobce a nasledné
zasgleme registraéni udaje na korespondencéni a
e-mailovou adresu.

Registracni udaje

Subjekt @ Ob¢an, domacnost
" Firma, podnikatel

Jméno
Pijmeni [

Titul

E-mail [

Registracni idaje

Cislo mista spotfeby * @
Variabilni symbol * @
Oveéfovaci kad

{opiste z obrazku zvyraznény text)

& odeslat

* Takto oznadené poloZky musi byt vypinény. Potfebné Udaje najdete na vasi fakture za
elektfinu.

- vyberte, zda jste obcan nebo firma

- zadejte jméno a prijmeni (pokud jste firma i nazev firmy)

- zadejte Vasi e-mailovou adresu — na tuto adresu Vam bude doruceno piihlasovaci jméno, vénujte
proto zvySenou pozornost jejimu spravnému zadani

- zadejte cislo mista spotieby, které je uvedeno ve smlouvé v Clanku I. odstavci 4

- zadejte variabilni symbol, ktery je uveden ve smlouvé v Clanku I. odstavci 4

- opiste ovéfovaci kod z obrazku

- potvrd'te formulafte tlac¢itkem Odeslat

V piipadg, ze mate vice vyroben (stejné IC) a chcete vyuzivat Portal samofakturace pod jednou registraci,
proved’te registraci do aplikace pouze pro jednu z Vasich vyroben. Ostatni vyrobny se pod tuto registraci
ptifadi automaticky. Pokud tomu tak neni, kontaktujte nas na lince 387 86 86 86 (volba 3) s zadosti
0 jejich ptidani.

Na zakladé zadanych udaji obdrzite na Vasi e-mailovou adresu e-mail s vysledkem registrace. Pokud
registrace prob¢hla spravné, obdrzite v e-mailu prihlasovaci jméno do aplikace. V e-mailu bude dale
uvedena adresa, na kterou Vam bude dorucena doporucena zasilka s heslem. V piipadé nespravné
zadanych registracnich tidaji obdrZzite v e-mailu odkaz pro opravu zadanych udaji.


https://portal.eon.cz/hreg/r/register.bsp

Prihlaseni do aplikace

Ptistup do aplikace Portal samofakturace je mozny z naseho webu www.eon.cz — zvolte zalozku Vyrobci
a poté kliknéte na Muj E.ON fucet.

e‘on Domacnosti  Podnikatelé Velké firmy RUTEE Vefejna sprava Onas
* Vykup elektiiny - 0 vyrobé elektfiny Sluzby Kontakty a podpora m

Jsme tim pravym partnerem
pro vykup elektiiny

1|

Pomocnik pro G) Portal Zpravodaj E.ON

fakturaci samofakturace

USettete Cas i Fakturujte 188, Cestakd
naklady s jednoduse a 68

cnbamatihmlua - wEfaaa o

Zobrazi se stranka pro piihlaseni.

Uvod
Prihlaseni
Vyplfite Vase pfihlasovaci udaje pro vstup do aplikace.
Potfebné udaje vYam byly zaslany postou na
koreospondenfni adresu a na e-mailovou adresu zadanou
v prub&hu registrace.

Registraéni formulaF

UZivatelskeé jméno: ] b
Heslo: | x & prihlasit

Zapamatovat uZivatelské jméno a heslo: ™

* Takto oznacené poloZky musi byt vyplnény.

Pokud nemate pfihlasovaci udaje, pokradujte prosim na registraéni formular.

Pokud jste zapomnéli své uZivatelské udaje, pokradujte prosim zde.

k tisku A Nahoru

Zadejte uzivatelské jméno, které jste obdrzeli e-mailem a heslo, které Vam bylo dorué¢eno doporuc¢enou
zasilkou. Kliknéte na tlacitko prihlasit.


http://www.eon.cz/

Pokud jste vyplnili korektni piihlasovaci udaje, zobrazi se tvodni stranka.

ElektFina

Uvodni stranka

-
Pfihl2Zeny ugivatel Uvod

Vitejte v aplikaci E.ON Portal pro vyrobce.

Zakaznik

vykaz vyrobce OZE

Potvrzeni dodavky Zakaznik S Vykaz vyrobce OZE b J
Dokumenty Zobrazeni zdkladnich informaci Vyplnéni vwkazu vyrobce OZE
o zakaznikowi. a vytvoreni faktury.

E.ON kontakt

& verze k tisku A Nahoru

Zobrazeni vykazu

Pro zobrazeni vykazu kliknéte v menu na polozku Vykaz vyrobce OZE.

Vyberte ze seznamu misto

azii vjrobce OZE ipotreby s Vyrobnou,_ pro
roboce OZE zadanych Portalu pro viroboe = terou Chcete ZObl’aZIt
hi nového vykazu a vytvofeni faktury, V\’/kaZ.

Piehled

Piehled wkazi
maZnosti z3

Uvodni stranka

2akaznik

¥ykaz v¥robce OZE .

E.ON kontakt
Misto spotfeby: | 3600074700 - Vit - - Zobrazitmm7m — thnéte na
36001607 A froba o, .
350016377 - Viroba tlacitko Zobrazit.
35002210 4 - Viroba
3B00233 Wiroba
3600071 prob:

PrihlaZeny uZivatel:
(LT
[ e B
0dhlasit

¥y¥robna: f e © B

Dodavka Dodavka

Obdobi (A (regim wik, cen) (rezim bonusi)

an Swaorkowd wiroba

D Movy vikaz

Pokud pro vyrobnu neni aktivovana moznost samofakturace, jste na to upozornéni hlasenim.
V takovém piipadé€ neni zobrazeni vykazu mozné.

Uvodni stranka

Prehled vykazii vyrobce OZE

Prehled vikazd virobce OZE zadanych Partdlu pro vyrobce s
1 mozZnosti zadani nového vykazu a vytvofeni faktury,

2akaznik

¥ykaz vyrobce OZE

E.ON kontakt @Pro wirobnu neni aktivana samofakturace.

PrihldZeny uZivatel:
Bl

i E Misto spotfeby: i i
odhlasit potfeby: | 350016078 - Vioba = = Zobrazit



V opacném pripad¢, kdy je samofakturace aktivni, se zobrazi vyrobna se seznamem vyplnénych vykazi.

r
n Prehled vykaz( vyrobce

Piehled vykaz( vyrobce OFE zadanych Portalu pro virobce s

Uvodni stranka
2akaznik

¥ykaz vyrobce OZE
Wiikaz wirobce KVET

Potvrzeni dodavky
Dokumenty

E.ON kontakt

¥yhledani partnera
Reset prostiedi
PrihldZeny uZivatel:
RN T
B N
is

0dhlasit

moZnosti zadani nového vykazu a vytvorfeni faktury,

Misto spotfeby: | 3600 -Wiroba v

¥yrobna: I & eleme =

- Zobrazit

Kliknutim na tlagitko
vyberte vykaz, ktery
chcete zobrazit.

=
. . Syorkovd wiroba DodavkalMwh] DodavkalMwh]

Obdobi Frovoz od Inst. vitkon [ki] [rwih] {regim wyk, cen) {reim bonusi) /
3/2013 31.12.2009 4,438,720 490,000 487,646 0,000 & -!*
2/2013 31.12.2009 4,438,720 185,000 183,417 0,000 8 >
1/2013 31.12.2009 4,438,720 138,000 134,351 0,000 8 >

D MNowy wikaz

Po vybéru se zobrazi zvoleny mésic¢ni vykaz.




Uvodni stranka - = Vykaz V}}I’Obce
Zakaznik r o . . o . e
MEsicni vikaz o wyrobé elektfiny 2 obnovitelnych 2drojl
¥Yykaz vyrobce OZE

wikaz wirobce KVET . e . o . . . . .
®TentD wikaz neni moZné upravit, Od roku 2013 vyplAujte vykazy v systému OTE a.5., zde je maZngé pouze zohrazeni.
Potvrzeni dodavky

Dokumenty

E.ON kontakt Mésicni vykaz
o vyrobé elektfiny z obnovitelnych zdrojd
Bifezen 2013

PFibldgeny uZivatel:
L

S e el Mesic 03
] .- 8 Rak 2013
Odhlasit

Jmeno, piijmeni a piipadny dodatek

nebo obchodni firma nebo nazey vyrobce: = -

Identifikatni &islo:

adresa virobnyt): Ll L] =

Zisla licance:

Druh obnovitelngho zdroje: solarmi

Datum uvedeni do provozu: 21.12.2009

Kategorie biomasy2):

1. Instalovany elektricky vykon M 4,4387

2. Svorkovd viroba slektfing 3 4 Myh 490,000

3. Technalogicka vlastni spotfeba elektfiny 30 51 Hiah 0,000

4. %e\kové konefna spotfeha za pfedavacim mistem wyrohce Mwh 2,354

5. 7 toho ostatnl vlastni spotfeba elektfiny 3 €) MYk 2,354
Dodavka elektfiny do lokalni nebo regionalni distribuéni

6. soustavy nebo do pienosove soustavy v redimu bonust  MWwh 0,000

3

Dodavka elektfing do regionalni distribuéni soustavy nebo

oo do pfenosové soustavy v reZimu vykupnich cen 3) POty G0
a. Sﬁgtjcjé‘ér\fzag:;ﬁjéfg)é nebo distribuéni soustavy (v Mk 0,000
9. Oznafeni pfedavaciho mista podle smlouvy o pfipojeni -

10, MnoZstvi elektfiny, na které je narokovan bonus Mih 0,000
11. Celkova narokovana fastka (zeleng bonusy) K& 0,00
12, Celkova narokovana éastka (wykupni ceny) K& 6759748,85
13, Mapéti v pfedavacim misté kv 22

Ikonku L novy vykaz v PEehledu vykazi vyrobce OZE bylo mozné pouzit pro zadavanini mési¢nich
vykazu do konce roku 2012. Od roku 2013 je nutné mési¢ni vykazy vyplnit v sytému OTE a.s.
Pokud na ikonu omylem kliknete, budete na tuto skutecnost upozornéni:

%z »

Uvodni stranka

Vykaz vyrobce

Mé&siéni vvkaz o virobé elektfiny z obnovitelnych zdrojl

Ziakaznik

¥ykaz vyrobce DZE

Vikaz wirobce KVET R 3 . L ; R . .. B
®Pr0 toto obdobi nelze vykaz wyplnit. Od roku 2013 wyplfujte vykazy v systému OTE a.5, zde je moZné pouze zobrazeni,
Potvrzeni dodavky

Dokumenty
E.ON kontakt Mésicni vykaz
o vyrobé elektfiny z obnovitelnych zdrojd
Duben 2013

¥yhledani partnera



Faktury
Vytvoreni faktury

Pro vytvoteni faktury je vzdy nutné vyplnit v systému OTE vSechny vykazy za dané¢ obdobi.
Napft. v ptipad¢ Ctvrtletni fakturace je pro vytvoreni faktury za prvni Ctvrtleti nutné vyplnit

v systétmu OTE 3 vykazy — za leden, tinor a biezen.

Po vyplnéni viech vykazi v systému OTE za dané obdobi se u posledniho z nich zobrazi ikona &2,

Gvodnt strénka § ! . Prehled vykazti vyrobce | Kiiknutim na 1

; P . ikonu zobrazit
2akaznik ' Prehled vikaz( virobce OZE zadanjch Por VO u zobrazite
moznosti zadani noveho wykazu a wytvofe prehled faktur.

¥ykaz vyrobce OZE
wikaz wirobce KWET

potvrzeni dodavky Misto spotfeby: | 3600 -Wiroba v - Zobrazit
Dokumenty
E.OM kontakt g
. . Swarkowd wiroba DioddwkalMuh] DioddwkalMuih]
.. Obdobi Provoz od Inst. vykan [kw] [rMwh] {redim ik, cen) {redim bonusd)
¥yhledani partnera
3/2013 31.12.2009 4,438,720 490,000 487,646 0,000 >
Reset tiredi
esetprostredt | 5yo012 21.12.2000 4,438,720 185,000 182,417 o000 58 5
P”h'f_'fﬁ”"_”z'“’_atf" 1/2013 31.12.2009 4,438,720 138,000 134,351 0,000 §2 o
"t ol " -
e [ r DNDW witkaz
Odhlasit

Zobrazeni a potvrzeni faktury

V piehledu faktur se zobrazi poloZka s informacemi o faktute.

Pi‘ed potvrzenim faktury se ujistéte, Ze jsou prislu$né idaje na vygenerované faktuie spravné
—zejména datum splatnosti, ¢islo bankovniho uctu a fakturovana ¢astka.

Pokud se udaje neshoduji, kontaktujte nas na lince 387 86 86 86 (volba 3).

-4 m
Uvodni stranka _

Zakaznik

Faktury vyrobce

PFehled, sprava a staZeni faktur vyrobce OZE.
¥ykaz vyrobce DZE
Wikaz wyrobce KVET . ; B} - . . . ; .
Ffed potvrzenim faktury, prosim, dikladné zkontrolujte vEechny Udaje.

Potvrzeni dodavky W oplipadé jakychkoliv nesrovnalosti nas kontaktujete na telefor
Dokumenty 387 8¢ 86 86 - volba 3. Stav faktury
E.ON kontakt
Informace o faktufre Zobrazeni
¥vhledani partnera PDF nahledu
Reset prostiedi Status faktury I
PEhldZend udivatel, | Datum a fas potwrzeni Zde muizete zadat vlastni ¢islo
e e — | 2tum a £as akceptace faktury. Pokud tento udaj
i Poznamka nevyplnite, faktura se o¢isluje
odhlasit | Faktura v PDF automaticky — viz Pozndmky
Wlastni gislo faktury I
& _Poturdit faktury Pokud s VytVOIePOH o
fakturou souhlasite, kliknéte
na Potvrzeni faktury.

& Zpét na piehled vykazi



Pozndamky K Cislovani faktur:

- Pokud nevyplnite udaj Viastni cislo faktury, faktura bude o¢islovana automaticky odbératelem.

- Jestlize se rozhodnete vyuzit vlastni Cislovani faktur, je nutné takto nadale pokracovat do konce
aktualniho kalendainiho roku, tzn. daj bude po tuto dobu povinny.

- Vlastni cislo faktury muze obsahovat pismena, Cislice a znaky / _ - (lomeno, podtrzitko, pomlcka)

Zruseni potvrzeni faktury
Pokud faktura jesté nebyla akceptovana odbératelem, l1ze jeji potvrzeni v piehledu faktur zrusit.

’ i
Uvodni stranka -

- Faktury vyrobce

Piehled, sprava a staZeni faktur vyrobce OZE.

2akaznik

¥v¥kaz vyrobce DOZE

Wik az wirobce KVET . 3 . - . . i
Ffed potvrzenim faktury, prosim, dikladné zkontrolujte vEechny Udaje.

Poterzeni dodéavky W plipadé jakychkoliv nesrovnalost nds kontaktujete na telefonnim &sle:
Dokumenty 387 86 8 36 - volba 3,

E.ON kontakt
Informace o faktufFe

¥yhledani partnera

Reset prostiedi | Status faktury Faktura potvrzena dodavatelem Pro zruseni potvrzeni viech
PFthéEem’r usivatel: Datum a ?EIS DDtVI’ZBnI 20.12.2012 15:30 ZObraZen}”Ch faktur kllknéte
T . P Datum a ¢as akceptace ---
A e I SN . — zde.
[ Poznamka Povinny vikup

odhlasit Faktura v PDF

R Frusit potvrzeni viech faktur

Ve chvili, kdy dojde k akceptaci faktury ze strany odbératele, neni do¢asné mozné zobrazit PDF nahled.

! i
Uvodni stranka -

| Faktury vyrobce

Piehled, sprava a staZeni faktur vyrobce OZE.

2akaznik

¥y¥kaz vyrobce OZE

Wik az wjrobce KWVET . . 3 - . . 3
Ffed potvrzenim faktury, prosim, dikladné zkontrolujte vEechny ddaje.

Potvrzeni dodavky W piipadé jakychkoliv nesrovnalosti nas kontaktujete na telefonnim &isle:
Dokumenty 387 86 86 86 - volba 3.

E.ON kontakt

Informace o faktufe

¥vhledani partnera

Reset prostFedi Status faktury Faktura akceptovana odbératelem
PFihlaZent usivatel; | Datum a fas potyrzeni 20.12.2012 15:30
— :-::"'_ _: '_ Datum a fas akceptace 20,12.2012 15:34
[ Paznamka Povinny vikup

Fakturu neni moZneé v tomto okamZiku

odhlasit Faktura v PDF zobrazit.

Faktura byla akceptovdna odbératelem a nelze = ni jiZ manipulovat,

£ Zpétna piehled vykazii



Poté, co odbératel provede zauctovani faktury, je mozné stahnout findlni podobu faktury ve formatu PDF
(vyrobce bude vyrozumén e-mailem). V této faktuie je jiz obsaZzeno kone¢né €islo faktury.

Uvodni stranka
Zakaznik

¥¥kaz vyrobce OZE
Wik az wirobce KWET

Potvrzeni dodavky
Dokumenty

E.ON kontakt

¥yhledani partnera

Reset prostifedi
PrihldaZeny uiivatel:
T T
FS . B S
in

Ddhlasit

Pfed potvrzenim faktury, prosim, dikladné zkontrolujte wSechny Odaje.
W pfipadé jakychkoliv nesrovnalosti nas kontaktujete na telefonnim disle;

Informace o faktufe

Faktury vyrobce

Prehled, sprava a stazeni faktur vyroboe OZE.

387 86 86 86 - volba 3.

Status faktury

Daturn a gas potvrzeni
Daturn a cas akceptace
Poznamka

Faktura v POF

Faktura akceptovana odbératelemn
20.12.2012 15:30

20.12.2012 15:34

Povinny wykup

Faktura byla akceptovdna odbératelem a nelze = ni jiZ manipulovat,

& Ipétna pFehled vykazi

& verze k tisku

A Mahoru




Faktura za povinny vykup — priklad automatického prirazeni Cisla faktury

Faktura vyrobce elektricke energie

Faktura: 2132398301

Prodavajici {dodavatel): Kupujici (odbératel):
I E.ON Energie, as.

R |F- A Gerstnera 2151/6

ENT "wems b gses 370 49 Ceské Bud&jovice

IC: [Py IC: 26078201

DIC: - DIC: CZ26078201

Cislo (Etu: . I Cislo Gétu: 279426110267/0100
Penézni Ostav: Komerdni banka, as.
Konstatni symbol: 4484

Datum vystaveni: = Reference na smiouvu: 7

Datum usk. zdan plnéni: 28022013 Interni SAP reference:

Datumn splatnesti: 14.012013 Kontakt: 387 86-86 86

Vdctovani pevinnéheo vikupu zo obdobi 01.02.2013 - 28.02.2013
Virobna: F8¥ § stpgeege

Povinny vwkup
MnoZstyi [kWh] | Jedn. cena [KE/kWh] Celkem [KE]
Dodavka elektiiny do DS 183 417 13,862 2 A2 536,45
Sazba dané Celkem bez DPH DPH Celkem s DPH
21% 2 547 526,45 £33 930,55 3 076 457,00
Celkem 3 076 457,00 K¢

Prohlasujeme, Ze nami dodana elektfina je elektfinou ekologicky Setmou ve smyslu éasti Etylicaté sedmé zakona £ 261/2007 Sb,

v platném mméni.

7apsana v OR u ey S sl e § RN e ol



Faktura za povinny vykup — p¥iklad zaddni Cisla faktury vyrobcem

Faktura vyrobce elektrické energie

Faktura: 2/2013

Prodavajici (dodavatel): Kupujici (pdbératel):
L s & R ] E.ON Energie, a.s.

B o " |F. A. Gerstnera 2151/6

El T "o b s 370 49 Ceské Budé&jovice

I | [_y IC: 26078201

DIE: - DIC: CZ26078201

Cislo (1ftu: . I Cislo (¢tu: 279426110267/0100
|Penézni istav: Komercni banka, a.s.
Konstatni symbol; 4444

Datum vystaveni: B g Reference na smiouvu: "Fm=e

Datum usk. zdan pinéni: 28.02.2013 Interni SAP reference:

Datum splatnosti: 14.012013 Intemi cisio: 213239830

Kontakt: 387 86-86 86

Vydctovdni povinnéha vikupu zo obdobi 01.02 2013 - 28.02.2013
Vijrobna: S8 § seggeege

Povinny vwkup
Mnozstvi [kWh] | Jedn. cena [Kc/kWh] Celkemn [Kg]
Dodavka elektiing do D5 183 417 13,862 2 C42 G645
Sazba dané Celkem bez DPH DPH Celkem s DPH
21% 2 542 52645 £33 930,55 3 076 457,00
Celkem 3 076 457,00 Ké

Prohlasujeme, Ze nami dodana elektfina je elektfinou ekologicky Setmou ve smyslu casti chyficaté sedmé zakona £ 261/2007 Sb.,

v platném znéni.

Zapsana v OR u 5y il monis NS E RN e T
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